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Regulamentul de Organizare i F unctionare al Comjisj
Asigurarea Calitatii din cadru] Palatului Copiilor si Elevi esentd, o proceduri
de lucru si este conceput conform Ghidulyj Comisiei pentry evaluarea si asigurarea calitatii in
unitatile de invatimant preuniversitar — partea a Il-a, elaborat de Agentia Romanj pentru
Asigurarea Calitatii in fnvétéméntul Preuniversitar.

Structura formals a acestui document cuprinde:
- Dispozitii generale
- Obiectivele si atributiile Comisiej
- Structura organizatoric si organigrama Comisiei
- Documentele elaborate de CEAC
- Dispozitii finale.
CAPITOLUL T - Dispozitii generale

Art.1 Prezentul Regulament respectd principiul nediscriminarii etnice, confesionale si
de sex intre angajatii Palatulyi Copiilor si Elevilor Iifov.

Art.2 Regulile prezentului Regulament se aplicd membrilor CEAC din Palatul Copiilor
si Elevilor Ilfoy.
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CAPITOLUL 17 — Obiectivele $i atributiile Comisie;

Art.7 Comisia are ca principal obiectiy evaluarea calitatii educatiei oferite de catre |
Palatul Copiilor si Elevilor Ilfoy prin activitigile desfasurate si masurile Propuse, urmareste s3
asigure conditiile optime pentru realizarea acesteia.

Art.8 Conform Legii nr. 87/2006, atributiile Comisjej sunt urmatoarele:

a) coordoneazj aplicarea procedurilor St activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii in
Unitate;

b) elaboreazs anual un raport de evaluare interny privind calitatea educatiei din unitate;
Raportul este adus [a cunostinta tuturor beneficiarilor prin afisare say publicare;

scolii, pe baza raportului de autoevaluare al activitatij p¢ care membrii Comisie; trebuie s3-]
realizeze la fiecare sfarsit de an scolar si pe care si-| prezinte la inceputu] anului scolar
urmator (Iseptembrie). Modelul  acestuj Taport, care cuprinde si  criteriile de
evaluare/autoevalyare este prezentat in Anexa 3.

Art.10 Pe parcursul anuluj scolar, periodic, Consiliul de administratie analizeazi si

apreciaza activitateg desfasurata de membrii Comisiei, acordand recompense si/sau sanctiuni
acestora.

CAPITOLUL 111 — Structura organizatorici g organigrama Comisie;

Art.11 Comisia isi desfisoars activitatea in cadry] Palatului Copiilor si Elevilor Ifov,
Intr-un spatiu special amenajat, dotat cu mebilierul, logistica (calculator, multifunc;ionalé,
conectare Internet) si materialefe necesare.

beneficiaza de sprijin nemijlocit din partea compartimentelor secretariat, contabilitate,
administratie in culegerea sj prelucrarea datelor necesare procesului de evaluare sl asigurare a
calitatii in educatie.

Art.13 Conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 752005, art. 11, al 3),

aprobati prin Legea nr. 87/ 13.04.2006, conducatoryl organizatiei este direct responsabil de
calitatea educatiei furnizate,

Art.14 Conform Ordonantei de urgenta a Guvernuluj nr. 75/2005, art. 11, al (4),
aprobatd prin Legea nr. 87/ 13.04.2006, componenta Comisiej pentru evaluarea s asigurarea
calitatii din unitatile de invatimant preuniversiiar cuprinde:

- 4 cadre didactice
- 1 reprezentant aj parintilor
- | reprezentant a] consiliului loca]

Art.15 Conducerea operativd a Comisiej este asiguratd de directory] unitatii sau de un
membru al Comisiej desemnat de acesta.
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Art.16 in cadrul CEAC functioneaza, ¢y caracter temporar, subcomisii de lucru care
isi desfisoars activitatea in spiritul si litera prezentuluj Regulament, Ia cererea membrilor
Comisiei, _ )

Art.17 Coordonatorul Comisiei, daci este alty] decat directorul unitagii, este desemnat
de acesta pe o durats de 4 ani.

Art. 18 Membrij Comisiei sunt alesi pe 4 ani, dar — Ia nevoie — componenta Comisieij
poate suporta modificiri. Decizia de numire a acestora se face de citre conducerea unitati.

Art.19 Membrij subcomisiilor sunt alesi pe 1 an, Ia propunerea membrior Comisiei,
numirea lor prin decizje facandu-se tot de cdtre conducerea unitatii.

Art.20 Responsabilité;ile membrilor Comisiej si a subcomisiilor sunt prezentate in
Anexa 2,

Art.21 Organigrama Comisiei este prezentats in Anexa 1,

CAPITOLUL 1V — Documentele elaborate de Comisie

Art22 Membrij Comisiei elaboreazs $i transmit in termenele prevazute toate
documentele solicitate de catre [S] si/sau ARACIP - fise de monitorizare internd, rapoarte de
autoevaluare anuale, planuri de im bunatitire etc.

Art.23 Coordonatorul Comisiei, de comun acord cu directory] unitatii si cu membrii

necesare.
Art.26 Toate materialele elaborate vor cuprinde denumirea unititii, denumirea

Comisiei, precum si numele si calitatea persoanei/persoanelor care au intocmit/elaborat
documentul.

CAPITOLUL V — Dispozitii finale

Art.27 Prezentul Regulament intrs in vigoare incepand cu anul scolar 2019 — 2020,

Art.28 Modificarile aduse prezentuluj Regulament se pot efectua anual, la propunerea
conducerii/ Consiliuluj de administratie, prin acte aditionale.

Art.29 Anexele 1,25i3 fac parte integranti din prezentul Regulament.

Director,
prof. Diana Diciany
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MEMBRI COMISIE]

COORDONATOR

[ REPREZENTANT AL
PARINTILOR

REPREZENTANT AL
CONSILIULUI LOCAL

SUBCOMISIILE
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ORGANIGRAMA COMISEI DE ASIGIRARE EVALUAREACALTATE

RAILEANU MARIANA

FLORE LAURA, OPREA L.,

PIEPTEA GABRIELA

SUBCOMISIILE
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Angxa 1

PLANIFICAREA ACTIVITATILOR PENTRU EVALUAREA $! ASIGURAREA CALITATII
ACTIVITATE

Numirea responsabilulg; si
constituirea Comisiej

Planul operational Anual
A

plicare de chestionare pentru Semestrial
cadre didactice

FRECVENTA sept | oct | nov [ dec
Anual : 1

Stabilire stiluri de invatare
pentru elevi

Planificari pe programe de

Semestrial
invétare

Evaluare initjal3

Autoevaluare

Portofolii cadre didactice (pe
programe de invatare)

Portofolii elevi

Observarea lectiilor si
completarea fiselor de
observare

Monitorizarea frecventei La 2 lunj
participarii la programele
de nvatare

Monitorizarea completarii Trimestrial
cataloagelor scolare

Monitorizarea progresului scolar | Semestrial

Completarea formularelor de La 2 luni
monitorizare

Raport de autoevaluare final Anual

Plan de imbunatatire

Raport de inspectie Anual
Selectarea, pastrarea si Lunar
verificarea materialelor si

dovezilor

Rezolvarea contestatiilor Lunar (sau la

nevoie)

Verificarea documentelor
oficiale

Trimestrial

Monitorizare orar

Trimestrial

Intocmirea si prezentarea
rapoartelor privind
activitatea Comisiej

Semestrial

LS I
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Anexa 2

RESPON SABILITAT! ALY MEMBRILOR COMISIE]L SI
SUBCOMISIILOR

Componenta Comisiej pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii in Educatie

Numele si prenumele membrului din Comisie Roluri specifice
crt.
- | DICIANU ELENA-DIANA

Director, Profesor

2. | RAILEANU MARIANA Profesor, Coordonator comisie,
Responsabil incircare date
; Profesor, Membru
OPREA LIVIA Profesor, Membru
PIEPTEA GABRIELA Profesor, Membru
" COSTACHE MARIANA

Reprezentantul parintilor
Nr.
crt.

1 Director - Indruma activitatea Comisiilor din unitatile scolare
DICIANU DIANA arondate
- Aproba documentele Comisiei: planul de actiune, planul
de imbunatatire, formularele de monitorizare, raportul de
autoevaluare
- Monitorizeazi si supervizeaza activitatea Comisiej
- Propune componenta Comisiej

Sarcini specifice si activitati corelate

* Intocmeste si prezinti Consiliului de administratie,
rapoarte privind activitatea Comisiej
- Realizeazi observarea lectiilor

Coordonator * Coordeneaza intreaga activitate a Comisie]
RAILEANU - Monitorizeaza activitatea Comisiei
MARIANA | - Responsabil incircare date aplicatic ARACIP
' " Responsabil al subcomisiei de selectare, pastrare si
verificare a materialelor si dovezilor
- Elaboreazi fisa de evaluare a materialelor si dovezilor

" Realizeazi observarea lectiilor

- Completeazi fisele de observare a lectiilor

- Elaboreazi si tehnoredacteaza documente de lucru ale
Comisiei

- Elaboreazi gi tehnoredacteazi chestionare
- Gestioneazi intreaga documentatie a Comisie;
* Realizeaza raportul de autoevaluare
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- Moritorizeaza portofoliile cadrelor didactice
| - Membru in subcomisia de verificare a documentelor
| oficiale si in subcomisia de elaborare, aplicare si
interpretare 2 chestionarelor
: fntocn*ae;;te, in lipsa membrului desemnat, procesele-
verbale ale Intalnirilor Comisiej

Membru - Contribuie Ia gestionarea dovezilor
FLORE LAURA " Realizeaza observares lectiilor
- Elaboreaza chestionare si fise de lucruy ale comisiei
* Membru in subcomisia de selectare, pastrare sj
verificarc a  materialelor
“ Membyu in subcomisia de contestatii
| - Monitorizeazs modul de completare al diplomelor si
| certificatelor
- Monitorizeazs completarea cataloagelor scolare ¢y

privire la ritmicitatea notarii

* Verifica portofoliile cadrelor didactice din catedra
8 Realizeaza observarea lectiilor

- Centralizeaza rezultatele chestionarelor

4 Membru - Contribuie Tagstionarea dovezilor
OPREA LIVIA * Membru in subcomisia de claborare, aplicare si

interpretare a chestionareior

- Responsabil a] subcomisiei de elaborare, aplicare si
interpretare g chestionarelor

- Membru in subcomisia de contestatii

- Monitorizeazs activitatea de evaluare initialy

* Intocmeste procesele verbale ale sedintelor comisiei
* Membru in subcomisi;

' fntocmegte si gestioneazi documentele catedrej privind
asigurarea calitatii

* Monitorizeazi frecventa participarii la programe a
elevilor

* Elaboreazi fia de verificare a cataloagelor

Membru " Realizeazi baza de date Cu parcursul absolventilor
PIEPTEA GABRIELA - Participi la activitatile subcomisiej din care face parte,
elaborand documentele necesare;
" Realizeazi observarea lectiilor
- Completeazi fisele de observare a lectiilor
: fntocme§te $1 prezintd membrilor CEAC rapoarte
] privind activitateg subcomisiilor;
- Contribuie la selectarea dovezilor
: fntocmeste $i gestioneazi documentele catedrei privind
asigurarea calitatii
Reprezentant al parintilor | Monitorizeaza activitatea comisie;
' COSTACHE MARIANA
7 Reprezentant a] Monitorizeaza activitates comisiej
Consiliului Local
GRESOIU COSMIN
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SUBCOMISII
1. SUBCOMISIA DE SELECTARE, PASTRARE $I VERIFICARE A
MATERIALELOR $I DOVEZILOR

* RAILEANU MARIANA — responsabil
* FLORE LAURA - membru

e OPREA LIVIA - membru

* PIEPTEA GABRIELA — membru

2. SUBCOMISIA DE CONTESTATII

* FLORE LAURA - responsabii

e OPREA LIVIA - membru

* PIEPTEA GABRIELA — membru
e GRESOIU COSMIN — membru

3. SUBCOMISIA DE VERIFICARE A DOCUMENTELOR
OFICIALE (documente scolare, documente financiare s.a.m.d.)

* RAILEANU MARIANA — responsabil
* FLORE LAURA - membru
¢ OPREALIVIA - membru

4. SUBCOMISIA DE ELABORARE, APLICARE SI INTERPRETARE
A CHESTIONARELOR

e OPREA LIVIA - responsabil
* FLORE LAURA - membru
* RAILEANU MARIANA — secretar- membry

S. SUBCOMISIA DE OBSERVARE A PREDARII SI INVATARII

e DICIANU DIANA - director — responsabil

e RAILEANU MARIANA - gef comisie stiintifico-aplicativ3 - membru
* FLORE LAURA - gef comisie artistics — membru

* PIEPTEA GABRIELA — sef comisie sportivi — membru

Noti: Directorul Palatuluj Copiilor si Elevilor Iifov, prof.Dicianu Diana, face parte, de

drept, din oricare subcomisie de mai Sus, supervizind activitatea acestora si a Comisiei,
in ansamblul ei,
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Apexa 3
RAPORT pE EVALUARE ANUALA

catre Consiliul de Adiminie strafie privind activitatea comisiei

Data prezentului raport
Perioada la care se reflect raportarea

Data validarii
Semnatura directorulyj

Criteriul ik Cahﬁcatlv Observatii

C.A.
Elaborarea docur documentelor de [y lucru i e

l

il
2 Realizarea - in termenele prevazute - a |
documentelor solicitate de terti: (
profesori, parinti, comunitatea locala, |
ISJ, ARACIP, MEN ’
3 o —

Realizarea act1v1ta;110r propuse
conform calendaruluyi Comisiei '

4 Comumcarea cu toti factorii implicati
in asigurarea calitatii: elevi, périnti,
profesori, comunitateg locala,

compartimentele unitatii scolare,
managerii, alte institutii

5 Comunicarea dintre membrii CEAC in
cadrul acesteia
Utilizarea eficients a resurselor
materiale si financiare alocate, in ,
desfasurarea activitatilor

e e
Spirit creativ, novator, constiinciozitate !‘

in mdeplmlrea atributiilor

Alte comentarii/recomandiri ale membrilor Consiliului de
administratie:




